附件2

重庆市市级继续医学教育项目申报流程

一、立项账号（各级单位、学会、协会等的科室）申报流程
第一步：登录市继续医学教育服务管理平台（http://183.230.146.12:20000），输入用户名和密码（用户名和密码请向上级主管部门索取）。
第二步：点击“项目申报”进入重庆市CME项目网上申报及信息反馈系统，系统拥有“项目申报”、“项目查询”及“项目修改”多个功能模块。
第三步：申报
1.点击“项目申报”：可以显示“查看填报项目总数”，“查看填报内容不完整数”，“查看填报内容完整数、已上报项目数”。
需申报项目，在上级设置好项目申报截至时间后，会显示“新建项目”按钮，请点击页面右上角的“新建项目”，按要求将所有信息填写完整后，点击“查看填报内容完整数、上报项目”，选择该项目，点击“上报”。
2.点击“项目修改”：可列出填写不完整的项目或是上报后审批未通过需要修改的项目（审批未通过的项目需要修改由重庆市继续医学教育委会进行设定），选择项目进行修改，填写完整无误后，再上报。
3.点击“查看项目”：可以查看上报后的所有项目和项目审批的状态。项目状态有：待处理、审批已通过、未通过三种。
在“系统设置”下面可进行“单位信息”查询；
点击“单位信息”：可以查看本单位的信息，如信息需在变更，请联系上级主管单位进行变更。
二、行政单位（各级单位、学会、协会、区（县）卫生健康委等）申报流程
第一步：登录市继续医学教育服务管理平台（http://183.230.146.12:20000），输入用户名和密码（用户名和密码请向上级主管部门索取）。
第二步：点击“项目申报”进入重庆市CME项目网上申报及信息反馈系统，可见“用户管理”下面“立项单位管理”，开通“立项单位”时，需填写继续医学教育服务管理平台的账号，填写正确后，可生成立项用户，并可以直接从继续医学教育服务管理平台进行登录。
第三步：在“系统管理”下面点击“设定截止日期”，输入截止日期，每级行政管理用户都需要设置截止日期，并且截止日期在上级管理用户设置的日期之前。
第四步：点击“项目审核”，查看下属单位申报的项目，审核认可后，点击“上报”。
备注：
1.“行政单位申报流程”中的“立项单位”，特指各区县（自治县）所属单位及委属单位（学会、协会）的科室，必须通过科室才能进行申报。
区县（自治县）所属医疗卫生单位申报流程：
[bookmark: _GoBack]科室（立项账号）→医院（行政账号）→各区县（自治县）（行政账号）→市继续医学教育委员会（行政账号）
委属单位、学会、协会申报流程：
科室/专委会（立项账号）→委直单位/学会、协会（行政账号）→市继续医学教育委员会（行政账号）
2.各医疗卫生、教学、科研机构、社会团体等申报市级项目时，可通过此系统逐级上报，由上级区县（自治县）继续医学教育委员会或行政管辖的上级部门审核汇总后向市继续医学教育委员会推荐，经市继续医学教育委员会审核通过即成为市级项目，未通过可根据本区实际情况转为区县级项目，即通过重庆市继续医学教育服务管理平台中“项目申请”上报区县（自治县）继续医学教育委员会审核，通过后即成为区县级项目。
